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A.TANIMLAR

Bildirim Islemleri
Yazilimi (BIY):

Fon Kurucusu:

IMKB Kamuyu
Aydinlatma Platformu
Nitelikli Elektronik
Sertifika Yonetim
Proseduztleri:

Kamuyu Aydinlatma
Platformu (KAP):

Kurum:

Nitelikli Elektronik
Sertifika:

Sertifika Kullanicis1 (SK):

Sertifika Yoneticisi (SY):

Sitket:

Sermaye piyasast araclart IMKB’de islem goren sirketler, katilma paylart IMKB’de islem
gbren Borsa Yatirim Fonlart (BYF) ve Borsa tiyesi aract kurumlarin Sermaye Piyasasi
Kurulu ve IMKB diizenlemeleri kapsaminda KAP aracihigiyla kamuya yapilacak
bildirimlerinin hazirlandigy, elektronik olarak imzalanip KAP sunucularina génderilerek
kamuya duyuruldugu, bagimsiz denetim kuruluslarinin ise denetledikleri TMKB
sitketlerinin/BYFlerin/aract kurumlarin finansal rapotlarini elektronik olarak imzalamak
icin kullandiklari yazilimi,

BYF kurucusu sirketi,

KAP’ta kullaniacak nitelikli elektronik sertifikalarin bagvuru, kullanici unvan ve yetkileri
ile bunlara iliskin degisikliklerin IKAP sistemine tanimlanmasi, kullanicilarin KAP’a
erisim yetkisinin askiya alma ve/veya iptal esaslarinin anlatildigt prosediirleri

Sermaye Piyasasi ve Borsa mevzuatt uyarinca kamuya agtklanmasi gerekli bildirimlerin
elektronik imzalt olarak iletildigi ve kamuya duyuruldugu elektronik sistemi,

Sermaye Piyasast Kurulu (SPK/Kurul), IMKB Takas ve Saklama Bankast A.S., Merkezi
Kayit Kurulusu A.S. ve Tirkiye Sermaye Piyasast Aract Kuruluslar Birligi ve Kurulca
belirlenen Diger Kurumlari,

23/1/2004 tarihli ve 25355 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 15/1/2004 tarihli 5070
sayill Elektronik Imza Kanunu'nun 9 uncu maddesinde belirtilen nitelikli elektronik
sertifikayi,

a)Sirketlerde/Fon Kurucularinda, yonetim kurulu karart ile beliflenmis;

-KAP’a bildirim géndermeye yetkili imza yetkisine sahip, ilgili sirketi/BYF’yi tek basina
veya mustereken temsil yetkisini haiz, KAP’a bildirim génderimi ile yetkilendirilmis
kisiler ile,

-sadece bildirimleri hazirlama, kaydetme yetkileri ile imza yetkisi bulunan diger SK’larca
imzalanip kaydedilmis bildirimi sisteme goénderme yetkisi bulunan, bunun disinda
bildirimleri imzalayarak sisteme génderme yetkisi bulunmayan kisileri,

b) Kurumlarda;

-KAP’a bildirim géndermeye yetkili imza yetkisine sahip, ilgili Kurum’u tek basina veya
mistereken temsil yetkisini haiz, Kurum karar ile de KAP’a bildirim gbnderimi ile
yetkilendirilmis kisiler ile,

-Sadece bildirimleri hazirlama, kaydetme yetkisi ile diger imza yetkisi bulunan diger
SK’larca imzalanip kaydedilmis bildirimi sisteme g&nderme yetkisi bulunan, bunun
disinda bildirimleri imzalayarak sisteme génderme yetkisi bulunmayan kisileri,

Sirketlerde yonetim kurulu karari ile, BYF’lerde fon kurucusunun yénetim kurulu karari
ile yetkilenditilen, sitketin/fon kurucusunun yurirlikteki imza sirkileri cercevesinde
imza yetkisini haiz, KAP sisteminde SK’lara iliskin gerekli tanimlamalari, degisiklikleri,
askiya alma ve iptal islemlerini yapmakla yikiimli sertifika sahibini,

Sermaye piyasast araclart IMKB’de islem goren sirketler, IMKB tyesi aract kurumlar ve
bagimsiz denetim kuruluslarini

ifade eder.
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B. BilY MODULUNE GIRIS

Sertifika Kullanicisinin (SK);

Sadece bir sirket/BYF adina KAP sistemine erisim yetkisi bulunuyorsa, BIY Modiili’ne ilk giriste “Sifre”nin
girilmesi sonrasinda gelen listede sadece ilgili sitketin adi yeralacaktir. “Tamam” secildiginde BIY Moduli’ne
giris yapilmis olacaktir.

Birden fazla sirket/BYF adina KAP sistemine erisim yetkisi bulunuyorsa, BIY Modiili’ne ilk giriste “Sifre”nin
girilmesi sonrasinda gelen listede yetkili oldugu sitketlerin/BYF’lerin listesi gelecektir. Hangi sitket/BYF icin
islem yapilacaksa ilgili sitket/BYF unvaninin isaretlenip “Tamam”in secilmesi gerekmektedir. (Sekil.1)

Sekil.1 BIY Modiiliine Girig Ekrani

Lotfen galizmak istediginiz ;IW;«H‘H‘

'KAP MENKUL DEGERLE .. Teok bagna imzoya yetidide  ARACI KURUM
KAP ISLETIMAS Tek bagna mzays yetichde | SIRKET MODUR

Sertifika sahibinin, sézkonusu giris ekraninda yer alan bilgilerini kontrol etmesi gerekmektedir. Bilgilerde hata
olmasi halinde Sertifika Yoneticisi (SY) ile irtibata gecilip gerekli dizeltmenin yaptirilmast gerekmektedir.
SK’nin ayni zamanda SY olmast halinde sézkonusu diizeltme islemi kendisi tarafindan yapilabilir.

KAP sistemini ilk defa kullanacak olan SK, SY tarafindan sistemde “Imza Yetki Derecesi” tanimlamasinin
yapilmamis olmast halinde BIY Modiili'ne giris yapamayacak olup, “Imza Yetki Sorunu: Imza yetkiniz
taniml degildir. Program kapanacaktir! Liitfen imza yetkinizin belirlenmesi igin sertifika yoneticinize
bagvurun.” uyarist alinacaktir. Bu durumda, ivedilikle SY ile irtibata gegilip, sistemde ilgili tanimlamalarin
yapilmast saglanmalidir. SK’nin ayni zamanda SY olmast halinde ise ilk kullanimda BIY Modiili’nde 6ncelikle
kilavuzun 2. Sistemde SK/SY Bilgilerinin Ik Defa Tanimlanmast” bélimiinde belirtilen esaslar gercevesinde
“Imza Yetki Derecesi” ve “Unvan” bilgilerinin tanimlanmast gerekmektedir. Ancak, ayni zamanda SY olan
SK’nin bildirim imzalayip sisteme gonderebilmesi i¢in yapilan tanimlama sonrasinda BIY Modili’nden ¢tkip
tekrar giris yapilmasi gerekmektedir.

Mevcut durumda, TUBITAK KAMUSM’den alinmis ve halen gecerli olan niteliksiz KAP elektronik
sertifikalar;, IMKB tarafindan daha sonra ayrica ilan edilecek bir tarihe kadar, KAP sisteminde
kullanilabilecektir. Dolaysiyla nitelikli elektronik sertifikaya geciste, mevcut sirket, SK ve imza yetki derecesi
bilgileri sistemde veri kabul edilmekte olup, degisiklik olmadigi stirece bu bilgilere iliskin olarak sisteme tekrar
giris yapilmasina gerek bulunmamaktadir. Diger taraftan gecis asamasinda SY tanimlamalart icin, sirketlerden
gerekli bilgi ve belgeler talep edilip, KAP sisteminde SY’lerin ilk tanimlamalart IMKB KAPIM tarafindan
yapilacaktir.



C. SERTIFIKAYONETICiSi TARAFINDAN YAPILMASI GEREKEN iSLEMLER

“IMKB Kamuyu Aydinlatma Platformu Nitelikli Elektronik Sertifika Yénetim Prosediirleri”
kapsaminda, KAP’ta sertifika sahiplerinin bilgilerinin ilk girisi, mevcut bilgilerin degistirilmesi ve gerektiginde
askiya alma/iptal islemleri Sertifika Yoneticisi (SY) tarafindan yapilacaktir.

SY’nin bu kapsamda yapacagi tiim islemler icin, BIY Modiliinde “Ayarlar” kisminda yer alan “Sirket
Kullanic: Yetkileri” alanina “Sifre” ile giris yapilmasi gerekmektedir. (Sekil.2)

Sekil.2 “Sirket Kullanici Yetkileri” Alanina Giris Ekrant:

[ Bildirim Islemleri Yazilhim [KAP ISLETIM A5.]
Dosyalslemleri  Bildirim Islemleri  Sirket BDK Eslestirmesi  Raporlar ar | Sertifika Islemleri  Vardim

< & EILL | - = nov= SRRRPgge)

[= QtomatikKaydet

2 Adi [=

(Cdarsiv pf - Diinter

(C1 ARSIVDEN YUKLENENLER Dizin 24.02,2010 0%:98
(Cdpreer Dizin 15.04.2010 11:10
(CIDOSYADAN YUKLENENLER. Dizin 24,02,2010 09:48
(LI GONDERILENLER Dizin 05.03.2010 08:40
Cakap Dizin 08.06.2010 13:55
(CamaLr TasLo Dizin 15.04.2010 11:10
(CJ OZEL DURUM ACIKLAMAST Dizin 24.02.2010 09:48
(3 YURURLUKTEN KALKANLAR Dizin 24.02.2010 09:48

AP EBildmm s I8 3 Microsort O s KAP DOKUMA. | "6 Wherosor Bxcel | "'Zf Rapor Format [ | | 2f KAPNES KILAV. | o Bildirim Islemle.. | TR < @ (24 12:08
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1. “Sirket Kullanici Yetkileri” Sayfasinda Yer Alan Bilgi Alanlari:

Ad1 Soyadr:

T.C. Kimlik No:

Unvan:

Imza Yetkisi:

Elektronik Posta:

Telefon:
Faks:

Vergi No:
Sicil No:
Adres:

il

Posta Kodu:

Kullanici:

Sertifika sahibinin ad ve soyadini icerir. Bu alan IMKB tarafindan tanimlanmakta olup, SY
tarafindan bu alana herhangi bir giris yaptlamamaktadir.

Sertifika sahibinin T.C. kimlik numarasint (yabanct uyruklu kullanicilar igin pasaport
numarasint) icerir. Bu alan IMKB tarafindan tanimlanmakta olup, SY tarafindan bu alana
herhangi bir giris yapilamamaktadir.

Sertfika sahibinin sitket/BYF’deki gorevini icerir. “Unvan” bilgisi doldurulmast zorunlu
alan olup, SY tarafindan girilmesi, herhangi bir degisiklik oldugunda degistirilmesi gereken
bir alandir.

Kullanicinin KAP sistemindeki imza yetkisini gosteren alandir. “Imza  yetkisi”bilgisi
doldurulmasi zorunlu alan olup, SY tarafindan girilmesi, herhangi bir degisiklik oldugunda
degistirilmesi gereken bir alandir. KAP sistemindeki imza yetkilerine iliskin bilgiler “TMKB
Kamuyu Aydinlatma Platformu Nitelikli Elektronik Sertifika Yénetim Prosedurleri’nin 1.
sayfasinda yer almaktadir.

Kullanicinin e-posta adresini igerir. Doldurulmasi zorunlu alan degildir.
Kullanicinin telefon bilgisini icerir. Doldurulmast zorunlu alan degildir.
Kullanicinin faks bilgisini icerir. Doldurulmasi zorunlu alan degildir.
Kullanicinin vergi numarasinit igerir. Doldurulmast zorunlu alan degildir.
Kullanicinin sicil numarasini icerir. Doldurulmasi zorunlu alan degildir.
Kullanicinin adres bilgilerini igerir. Doldurulmasi zorunlu alan degildir.
Kullanicinin e-posta adresini igerir. Zorunlu alan degildir.

Kullanicinin e-posta adresini igerir. Zorunlu alan degildir.

Kullanict durumuna iliskin bilgiyi icerir. 3 tip durum tanimlidir:

1. Aktif:BIY Modiiliinii kendisine verilmis haklariyla kullanabilir.

2. Askida : Kullanicinin BIY Modiili’ne erisim yetkisinin gecici olarak kapatildigini
gosterir.

3. Iptal: Kullanicinin — sirket/BYF  kullanicilart arasindan  silindigini ve BIY
Moddline giris yapamayacagint gosterir.
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2. Sistemde SK/SY Bilgilerinin ilk Defa Tanimlanmasi:

“IMKB Kamuyu Aydinlatma Platformu Nitelikli Elektronik Sertifika Yonetim Prosedurleri”nde belirtilen esaslar
cercevesinde ilk defa SK olarak gérevlendirilmis bir kullanicinin “Unvan” ve “Imza Yetkisi” bilgilerinin sisteme

girisi SY tarafindan yapilacaktir. Tlk tanimlamada SY’nin de “Unvan” ve “Imza Yetkisi” bilgilerinin sisteme girisi
ya SY’nin kendisi ya da diger SY tarafindan yapilacaktir.

Tlk tanimlamalarda asagidaki adimlarin izlenmesi gerekmektedir.

1) “Sirket Kullanici Yetkileri” sayfasina girildiginde gelen sirket kullanicilari ekraninda iistte bulunan
listeden islem yapilmak istenen kullaniciyr seciniz. Bu se¢imi yaptginizda sayfanin alt kismina kullaniciyla
ilgili girilmis bilgiler siralanacaktir.

2) Bu bilgilerden “Ad1 Soyadr” ve “T.C. Kimlik No” alani degistirilebilir alanlar degildir. Burada yer alan
bilgilerde hata olmasi durumunda diizeltilmesi icin IMKB KAPIM ile irtibata gecilmesi gerekmektedir.

3) “Imza Yetkisi” ve “Unvan” alanlarina gerekli girisleri yaparak <Kaydet> tusuna basin. (Sekil.3) Tlgili
sayfada yer alan telefon, faks, e-posta, vergi no., sicil no, adres gibi bilgilerin girilmesi ise zorunlu
degildir.

4) Cikan uyart mesaji icin <OK> tusuna basin.

5) Gelen “Sifre Paneli”nde sertifika sifrenizi girin.

6) “Giincelleme iglemi tamamland1.” mesaji geldiginde kayit islemi tamamlanmis olacaktir.

Sekil.3 - Sistemde SK/SY Bilgilerinin i1k Defa Tanimlanmast:

emleri  Bildirim Iglemleri  Sirket BDK Eslestirmesi  Raporlar Ayarlar  Sertifika Islemleri  Vardim

> | & = S8 @
3 KAP Ach [ Tipi Kayit Tarihi [
Darswv Dizin 24.02.2010 09:48
(C ARSIVDEN YUKLENENLER Dizin 24.02.2010 09:48
(oreer Dizin 15.04.2010 11:10
(ENDOSYADAN YUKLENENLER. Dizin 24.02.2010 09:45
(CJ GONDERILENLER Dizin 05.03.2010 09:40
Sirket Kullamalan =)
EE KLk UNVAN iMZA YETKiSi DURUMU SR,
SOYADI = YONETICIS
Al 678763 Siricet tarafindan belifenecetir At Hayr
Az 578761 Siricet tarafindan belifenecektir At Hayr J
a3 578762 Girkcet tarafindan belfenscaktic At Hayr
A4 678764 Sirkcet tarafindan belifenecetdic At Hayr -
<1 . - - S _-l_‘
A Soyads: | ZEVINER TAS ] TC. Kimlik No:"
Onvan: [UZMAN YARDIMCISI Sicil No: [654
imza Yetkisi: [imza yetiisi yoktur e | Adres: [RESITPASA MAH TUNCAY ARTUN CAD
EMIRGAN 34467 ISTANBUL
Elektrenik Pesta : [sliosman coban@kamusm gov i
Telefon [212-2882212
Fax: [212-2582200 i -~
Vergi No: [30613993570 posta Kodu Kaydet
= Yabanci uyruklular igin pasaport no Kullame: : | Akt =

SKAP - Bildinim .. || 8 5 Microsoft .. i oKl o "E¥ Microsoft Bxcel | 3 Mhicrosoft .. i Bildirim Islemle... ctKullamal.. | TR < BN @ 090 1218




3. Sistemde Mevcut SK/SY Bilgilerinin Degistirilmesi:
Mevcut bir SK/SY’nin sistemde kayith “Unvan” ve/veya “Imza Yetkisi” bilgilerinde herhangi bir degisiklik

olmast halinde, “IMKB Kamuyu Aydinlatma Platformu Nitelikli Elektronik Sertifika Yénetim Prosediirleri”nde

belirtilen esaslar cercevesinde ilgili SY tarafindan sézkonusu degisikliklerin gecikmeksizin sistemde yapilmast

gereckmektedir.
Sistemde mevcut bilgilerin degistirilmesinde asagidaki adimlarin izlenmesi gerekmektedir:

1) “Sirket Kullanici Yetkileri” sayfasina girildiginde gelen sirket kullanicilari ekranminda iistte bulunan
listeden islem yapilmak istenen kullanictyr secin. Bu se¢imi yaptiginizda sayfanin alt kismina kullaniciyla
ilgili girilmis bilgiler siralanacaktir.

2)  Degistirilmesi gercken alana giris yaparak <Kaydet> tusuna basin.

3) Asagida ¢tkan uyart mesajt icin <OK> tusuna basin. (Sekil.4/a)

4)  Gelen “Sifre Paneli”nde sertifika sifrenizi girin. (Sekil.4/b)

5) “Gincelleme islemi tamamland1.” mesajt geldiginde kayit islemi tamamlanmis olacaktir.(Sekil. 4/¢)

SK/SY’nin ad/soyadi degisikligi yapilmasinin gerekmesi halinde, ilgili SY/ SK tarafindan hem vyeni sertifika
alinmast, hem de sistemde gerekli tanimlamalarin yapilabilmesini teminen “IMKB Kamuyu Aydinlatma Platformu

Nitelikli Elektronik Sertifika Yonetim Prosediirleri”nde belirtilen esaslar cercevesinde IMKB KAPIM’e basvuruda

bulunulmasi gerekmektedir.

Sekil.4/a- Sistemde Mevcut SK/SY Bilgilerinin Degistirilmesi:

Bildirim Islemleri Yazilimi [KAP ISLETIM A.§.]

Dosya Islemleri _Bildirim Islemleri _Sirket BOK Eslestirmesi _ Raporlar_Ayarlar _Sertifika IslemleriYardim
x| & = fo- ]
A KAP Adi [ Tipi [ Kawit Tarihi [
(L3 arsv Dizin 24.02.2010 09:48
(C) ARSTVDEN YUKLENENLER Dizin 24.02.2010 09:48
(CIoicer Dizin 10.08.2010 14:38
(£ DOSYADAN YUKLENENLER Dizin 24.02.2010 09:48
Sirket Kullamcilan [=]
TC.KIMUIK MzZA SERTIFIKA =
ADI SOYADI NG UNVAN YETKiST DURUMU YONETICISI
Al 673763 Misdiir Tek bagna imzay. . | Akt Hayr
e e i imerc vy | A |
A3 678762 Midir Yardmess: | imzaya digerimza... | Alcif Hayr J
A4 678764 et im2aya digerimza . | Akt Hayr
A5 678765 Memur imza yetkisi yoldtur | Altf Hayr -
< [ &
Ach Soyad: | A2 ] TC. Kimlik No= 678
Onvan: [Mdtr Yardmers Sicil Me:
imza Yetkisi 5
mza Yetkisi: [imzaya diger mzalana B\ o
Elektronik Posta : |
Telefon [ Sertifika ysneticisi olarak sertifika ki ptig
- degisikligi imzaliyorsunuz. Igleme devam etmek istiyor musunuz?
Vergi No:
= Yabane: uyruklular igin pasaport no

Bildinm Blemie. | [ Siket Kullamcl... | TR < @325 @40 1530

@ 3 WMicrosoft ..~ 'l Mali tablo kala.




Sekil.4/b- Sistemde Mevcut SK/SY Bilgilerinin Degigtirilmesi:

S Bildirim Lslemleri Yazihmi [KAP ISLETIM A.S.]

Dosya lylemieri Bildirim lglemieri _Sirket BDK Eglegtirmesi Raporlar _ Ayarlar _Sertifika lglemier  Yardim
B - PX | & BESEHS NN b | & =e e ®
1 o kAP Sirket Kullanicilan

K I i
ADISOYADI | TS KIMLIK | unvan [ st | ourUMU SRR
Al | 678763 | Madar | Tek bagna imzay... | Akt | Hawr
A2 | 678761 Mudir Yardimis: | Imzaya diger imza... | Altif | Hayr

Imzaya diger imza.
A4 |678764 | Sef | imzaya diger imza.
A5 | 678765 | Memur | imza yetkial yoktur | Akt

Adi Soyads: [ A3 ] TC. Kimlik No:*[
Unvan: [MGdGr Yardmes: Sicil No: [561
Imza Yetkisi: [imzaya diger imzalara bilikie yetiil v | Adres:

Elektronik Posta : |

Sifre Panel
Telefon |- — — i
o it a Bildirim Iglemleri Yazilimi
Vergi No posta Kodu: oo |
* Yabanci uyruklular igin pasaport no. Kullamcr ¥ Klavye

@ Sabit

jElsla] |

Y

Y

iy v
Sil Tamam

Sefrenizi ginniz.

EEEE] |

Bildirim fslemleri 3 slestirmesi _ Raporlar rlar  Sertifila Islemleri  Yar
B el - ¢4 ¥X & Es B0 BN P~ ~ 2660
I=Tg Adi [Tipi [ Kayit Tarihi I

(3 arsIv Dizin 24.02.2010 09:48

(£ ARSIVDEN YUKLENENLER Dizin 24.02.2010 09:48

([ DIGER Dizin 10.08.2010 14:36

(L1 DOSYADAN YUKLENENLER Dizin 24,02.2010 09:48

(] GONDERILENLER Dizin 10.08.2010 14:37

Kap Dizin 08.06.2010 13:55

(CaMaL TABLO Dizin 10,08.2010 14:36

OZEL DURUM ACIKLAMAST Dizin 10.08.2010 14:36

(23 YURURLUKTEN KALKANLAR Dizin 10.08.2010 14:36

Sirket Kullamicilan

ADI SOYADI I UNVAN s DURUMU S

Al 678763 Miidir Tek basna imzay... | Akt Hayr

A2 678761 MGdir Yardimeist imzaya digerimza Aletif Hayr

A3 Uyan S J

Hayr

fac) Guincelleme islemi t Hayr -

L] B
Ak Soyad [ &78762

Unvan: [Madir Yardmers: ——
imza Yetkisi: [imzaya diger imzalaria biikte yetidl v | Adres
Elekironik Posta: [
Telefon [
Faxi [ W fisTamer <]
Vergi No: posta Kodu: | m
*Yabanci uyruklular icin pasaport no Kulamer : [ <]

t Kullan




4. Sertifika Sahibinin KAP Sistemine Erisim Yetkisinin Askiya Alinmasi:

“Sirket Kullanic1 Yetkileri” sayfasinin sag alt kismunda yer alan “Kullanict” bashigi altinda 3 farklt ayar yer
almaktadur:

i. Aktif : BIY Modiiliinii kendisine verilmis haklariyla kullanabilir.
ii.Askida : Kullanicinin BIY Modiili’ne girisini gecici olarak kapatir.

iii. Iptal  : Kullanict sirket/BYT kullanicilart arasindan silinir ve BIY Modiiline giris yapamaz.

“IMKB Kamuyu Aydinlatma Platformu Nitelikli Elektronik Sertifika Yénetim Prosediirleri”’nde belirtilen hallerde

bir kullanicinin KAP sistemine erisim yetkisinin askiya alinmasinin gerekmesi halinde SY tarafindan asagidaki
islemler yapilir:

1) “Sirket Kullanic1 Yetkileri” sayfasina girildiginde gelen ekranda yer alan “Kullanicr” durumu karsisinda
yeralan oka basildiginda aktif hale gelen, kullanict durumlarindan “Askida” alternatifini segin. (Sekil.5)

2) <Kaydet> tusuna basin.

3) Cikan uyart mesajt icin <KOK> tusuna basin.

4)  Gelen “Sifre Paneli”nde sertifika sifrenizi girin.

5) “Giincelleme islemi tamamlandi1.” mesajt geldiginde askiya alma islemi tamamlanmis olacaktir.

SY’nin KAP sistemine erisim yetkisinin askiya alinmasinin gerekmesi halinde islem kendisi veya diger SY tarafindan
yapilacaktir.

Sekil.5- Sertifika Sahibinin KAP Sistemine Erigim Yetkisinin Askiya Alinmasi:
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5. Askiya Alinmis KAP Sistemine Erisim Yetkisinin “Aktif” Hale Getirilmesi:

“IMKB Kamuyu Aydinlatma Platformu Nitelikli Elektronik Sertifika Yénetim Prosediirleri’nde belirtilen
hallerde KAP sistemine erisim yetkisi askiya alinmig bir kullanicinin tekrar “Aktif” hale getirilmesinin gerekmesi
halinde SY tarafindan asagidaki islemler yapalir:

1) “Sitket Kullanici Yetkileri” sayfasina girildiginde gelen ekranda yer alan “Kullanict” durumu
karsisinda yeralan oka basildiginda aktif hale gelen, kullanict durumlarindan “Aktif” alternatifini segin.

(Sekil.5)
2) <Kaydet> tusuna basin.
3) Cikan uyart mesajt icin <KOK> tusuna basin.
4)  Gelen “Sifre Paneli”nde sertifika sifrenizi girin.

5) “Giincelleme islemi tamamlandi1.” mesajt geldiginde askidaki sertifika aktif hale gelmis olacaktir.

“Aktif” hale getirilecek sertifika sahibinin SY olmast, sitkette de bagka SY’nin bulunmamast halinde s6zkonusu
islem icin IMKB KAPIM ile irtibata ge¢ilmesi gerekmektedir.

6. Sertifika Sahibinin KAP Sistemine Erisim Yetkisinin iptal Edilmesi:

“IMKB Kamuyu Aydinlatma Platformu Nitelikli Elektronik Sertifika Yo6netim Prosediitleri’nde belirtilen
hallerde bir kullanicinin KAP sistemine erisim yetkisinin iptal edilmesinin gerekmesi halinde SY tarafindan
asagidaki islemler yapilir:

1) “Sirtket Kullanici Yetkileri” sayfasina girildiginde gelen ckranda yer alan “Kullanict” durumu

karsisinda yeralan oka basildiginda aktif hale gelen, kullanict durumlarindan “Iptal” alternatifini segin.
(Sekil.5)

2) <Kaydet> tusuna basin.

3) Cikan uyart mesajt icin <KOK> tusuna basin.

4)  Gelen “Sifre Paneli”nde sertifika sifrenizi girin.

5) “Guncelleme iglemi tamamland1.” mesaji geldiginde iptal islemi tamamlanmis olacaktir.

SY’nin KAP sistemine erisim yetkisinin iptal edilmesinin gerekmesi halinde islem kendisi veya diger SY
tarafindan yapilacaktir. SY’nin isten ayrilmis olmasi, iptali yapacak bagka bir SY’nin de bulunmamasi halinde iptal

isleminin yapilabilmesini teminen “IMKB Kamuyu Aydinlatma Platformu Nitelikli Elektronik Sertifika Yonetim
Prosediirleri’nde belirtilen esaslar cercevesinde ivedilikle IMKB IKAPIM ile irtibata gegilmelidir.

KAP sistemine erisim yetkisi iptal edilmis bir kullanicinin SY tarafindan tekrar aktif hale getirilmesi miimkiin
degildir.
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